§ COLEGIO BILINGUENEW HORIZONS

Cell Phone Use Policy
Purpose

New Horizons Bilingual School expects all staff members, as well as parents and
guardians, visitors, and service providers, to recognize that when a studentis at risk
of being harmed or is in a dangerous situation, appropriate action will be taken to
reduce the risk of harm. We recognize that protecting our students is of the utmost
importance within our school community. Students may identify situations that
pose arisk and seek help for themselves or for other students.

For the purposes of this document, the following terms shall be used:

Student: Any individual enrolled at New Horizons Bilingual School, regardless of
age, as well as any underage visitor.

Staff Member: Any individual employed by New Horizons Bilingual School,
regardless of their position or role.

To prevent potentially risky situations from escalating, New Horizons Bilingual
School adheres to the following principles:

The well-being of the student is the highest priority, and every student has the right
to be protected from harm and exploitation. A student's right to well-being and
protection shall not be affected by their race, religion, abilities, disability, gender, or
culture.

All students must be and feel safe at school.

Every student has the right to receive strategies and develop skills that help them
keep themselves and others safe.

All adults within the school community must demonstrate a commitment to
protecting the students with whom they work.

At New Horizons Bilingual School, we work collaboratively with parents and
guardians, facilitators, and other professionals to ensure the protection and well-
being of our students.

The well-being of the studentis our priority.

All students have equal rights to protection. However, we recognize that, in certain
circumstances, some students may require additional support. These
circumstances may include special educational needs, disability,
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A. Alcance

Las politicas de intervencion fisica seran avaladas por ISP, firmados por Direccidon
Generaly seran adoptados por todos los niveles de la organizacion.

A. Responsabilidades

e Salvaguardar los derechos del menor.

e Proteger la privacidad personal del menor.

e Concientizar y proporcionar pautas de actuacion claras para el uso de
celulares y toma de fotografias dentro del colegio.

e Informaralos padresycolaboradores sobre como usarlos celularesytomar
fotografias dentro del colegio.

e Informar al Lider Designado de Salvaguarda de cualquier inquietud sobre el
uso de los celulares y toma de fotografias dentro del colegio.

B. Procedimiento para el uso de celulares y toda de fotografias
Para el personal del Colegio Bilinglie New Horizons

e El Colegio Bilinglie New Horizons autoriza que sus colaboradores porten
sus dispositivos moviles personales en las areas destinadas para ello,
siendo estas: sala de maestros, para uso académico en salones y oficinas
donde no se encuentren alumnos.

e Por ningun motivo el colegio autoriza que sus colaboradores contacten via
telefénica a los alumnos.

e El celular personal solo se puede utilizar para contactar algun padre de
familia en caso de alguna emergencia (accidente, situacién de riesgo o
enfermedad grave), siempre y cuando no exista otra opcién para
contactarlo.

e Colaboradores que usen sus dispositivos dentro del colegio deben
asegurarse de que no exista material ilegal en el mismo.
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e Todo el personal debe asegurarse que sus celulares o dispositivos moviles
se resguarden fuera del alcance de los nifios. Las carteras o mochilas del
personal deben asegurarse en el salén o en la sala de maestros.

e Lasllamadas a celulares sdlo podran tomarse en horarios fuera de grupo o
guardiay en las areas permitidas para hacerlo.

e Eluso de celulares en horario de clase, guardia o en presencia de alumnos
esta estrictamente prohibido.

e Si el personal tiene una emergencia, puede hacer uso libremente del
teléfono de la escuela o usar su celular desde una oficina o sala de
maestros.

e Los colaboradores son responsables de mantener actualizados sus datos
en el registro de contacto de la escuela.

e Esresponsabilidad de los colaboradores estar atentos y reportar cualquier
inquietud relacionada a mal uso de celulares y dispositivos electrénicos al
Lider Designado de Salvaguarda Ana Mena en el campus de Santiago de los
Caballeros y Rosa Pena en Santo Domingo. Dichas inquietudes se tomaran
en cuenta, seran registradas e investigadas adecuadamente. Si la inquietud
es sobre Direccion Académica o Gerente Administrativa, se debera informar
inmediatamente a los Directores Generales.

e Bajoningunacircunstancia, las cuentas de redes sociales personales deben
tener imagenes o videos de alumno del colegio. Si esto sucede, Lider
Designado de Salvaguarda y delegado de Salvaguarda, Direcciones de
Secciodny Direccion General debe ser notificada inmediatamente.

e Si hay inquietud sobre el contenido e imagenes en el celular de un
colaborador, el Lider Designado de Salvaguarda y Direccién General se
reserva el derecho de revisar dicho contenido o notificar a la dependencia
correspondiente. De encontrarse material inadecuado, se contactara de
manera inmediata a la policia y se seguiran los lineamientos marcados por
la autoridad local. Internamente, se tomaran las medidas pertinentes de
acuerdo con el Manual del Colaborador.

Uso de dispositivos escolares con camara (ipads, chromebooks, tablets, etc.)

e Todo el personal es responsable del resguardo seguro de los dispositivos
electrénicos del colegio. Estos deben estar asegurados con un cdodigo de
acceso.
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El contenido fotografico en los dispositivos escolares debe ser revisado
regularmente.

Cualquier actividad sospechosa debe ser reportada al Lider Designado de
Salvaguarda, Direccion de Secciony Direccion General.

Las fotografias de alumnos deben tomarse en espacios abiertos y visibles a
otros adultos.

Bajo ninguna circunstancia, las fotografias deben tomarse en un 1:1, es
decir, a solas con un alumno. Esto para proteger al menory a uno mismo.
Una falta a esta politica implica una consecuencia disciplinaria.

La toma de fotografia o video de los alumnos requiere una autorizacién por
escrito de los padres o tutores (Formato de Consentimiento)

Es responsabilidad del facilitador conocer las autorizaciones de los padres
y asegurarse que, en caso de no tener autorizacidon, por ningun motivo se
tome la fotografia o video.

Para padres de familia y visitas:

Es responsabilidad de los padres de familia conocer los alcances y riesgos que

implican proveer de dispositivos moviles, especificamente de celular, a sus hijos.

Los padres de familia deben ser conscientes que la escuela no se hara
responsable por pérdida parcial o total del dispositivo movil.

Los padres de familia deben recordar que el punto de contacto y
comunicacion con la escuela es directamente en las oficinas de la misma.
Al asistir a eventos escolares, se les recomienda a los padres de familia
tomar fotografias/videos unicamente de sus hijos.

Se debera pedir a padres de familia el evitar el uso de celulares para toma
de fotografias en dreas académicas con alumnos presentes. Unicamente
podran tomar fotografias de sus hijos. En caso de fotografias grupales, no
deberan subirlas en redes sociales personales

En marketing, comunicacién y redes sociales:

Solo se podran usar las camaras del colegio con tarjetas de memoria del
colegio. Por ningun motivo se deberan poner tarjetas de memoria
personales en la camara del colegio, ni tarjetas de memoria del colegio en
camaras personales.
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e Las tarjetas de memoria del colegio deberan descargarse unicamente en
computadoras del colegioy guardarse en un servidor seguro. Las fotografias
solo podran imprimirse para usos internos del colegio.

e Las fotografias y videos de alumnos que se tomen deberan ser con el
propédsito de registrar a un alumno o grupo de alumnos participando en
actividades o celebrando sus logros para tener evidencia de su progreso y
desarrollo.

e El uso de la imagen de foto, audio y video de los alumnos debera estar
previamente autorizada por los padres de familia.

e Bajo ninguna circunstancia se le permite la toma de fotografia y video de
alumnos a proveedores y visitas externas.

e Bajo ninguna circunstancia se permite el uso de fotografia y/o video de
alumnos en redes sociales personales de ningun miembro del colegio.
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